
 

Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合中学生向け動画教材制作業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名 

Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合中学生向け動画教材制作業務 

 

２ 業務目的 

  令和５年（2023 年）１２月８日から 10日に茨城県水戸市で開催されるＧ７茨城水戸内務・安全

担当大臣会合（以下「大臣会合」という。）の成果を次世代に継承するため、大臣会合で議論され

た内容や水戸市で開催された意義などを主に中学生へ伝えることを目的とした動画教材を制作す

る。 

  

３ 契約期間 

  契約締結の日から令和６年（2024 年）２月 29 日（木）まで 

 

４ 制作コンセプト 

ア Ｇ７サミット及び大臣会合の概要や水戸市で大臣会合が開催される意義、大臣会合の成果等を

わかりやすく解説し、中学生が国際社会に関心を持つきっかけとなるような内容とする。 

 イ 字幕やテロップ、アニメーション、音楽のエフェクトなどを活用し、視聴者に関心や興味を示

してもらえるよう理解しやすいものとする。 

 

５ 業務内容 

  以下の条件に基づき、制作すること 

（１）企画・構成 

プロポーザルでの提案内容を基に、Ｇ７茨城水戸内務・安全担当大臣会合推進協議会（以下

「協議会」という。）と協議を行い、内容を決定する。決定した内容を基に、企画構成を提出す

ること。 

（２）撮影等 

企画構成に基づき、動画の制作に必要な映像の撮影や素材の収集を行う。なお、次の内容は、

委託業務に含むものとする。 

ア 資料・素材の収集 

イ 肖像権や著作権について必要な手続き 

ウ 出演者、協力者、撮影地への交渉・許可 

エ 使用料、出演料、交通費、謝礼等撮影に必要な費用の負担 

（３）編集 

映像の加工・編集、音楽・音声・ナレーション・テロップの挿入等の編集作業を行う。なお、

完成までに協議会による内容確認及び修正指示の機会を３回程度設ける。 

動画の要件・規格は次のとおりとする。 

  ア 再生時間 １０分程度 

  イ 画面縦横比 １６：９ 



  ウ 解像度 フルハイビジョン 

エ ファイル形式 動画投稿サイト（YouTube）へ配信可能な形式（MP4 形式） 

オ 字幕 音声で表現されている情報を字幕として付与すること 

  カ その他 

    ・Ｇ７広島サミットや本県大臣会合の映像を用いるなど、視聴者が会合をイメージしやすく

なる工夫をすること 

    ・水戸市主催の Mito16 中学生安全サミット（11 月 12 日（日））の模様を動画に盛り込むこ

とを検討すること 

・複数年に渡り使用することを想定して制作すること 

（４） 納品 

  ・配信用データについて、DVD-R にコピーして納品すること（複製が可能な形式とすること） 

  ・納入期限 令和６年（2024 年）２月 16 日（金） 

 

６ 権利の帰属 

（１）本業務から発生した物件、成果品の所有権、著作権及びその他の権利は全て協議会に帰属する

ものとする。なお、動画については、受託期間終了後も公開、配布することができるものとす

る。 

（２）納品される成果品について、第三者が権利を有する著作権が含まれる場合には、受託者は当該 

既存著作物等の使用に必要な費用の負担及び使用許諾契約等に関わる一切の手続きを行うこと。 

（３）受託者は、第三者から業務の成果品に関し権利侵害に関する訴えが生じた場合は、受託者の責 

任において解決するものとする。 

（４）受託者は成果品にかかる著作者人格権を有する場合においても，これを行使しないものとす   

る。 

 

７ 特記事項 

（１）この仕様書に定める事項について疑義が生じた場合、又はこの仕様書に定めのない事項につ 

いては、必要に応じて協議会と受託者双方で協議の上決定する。 

（２）本業務について取り扱う個人情報については、個人情報の保護に関する法律及び茨城県個人 

情報の保護に関する条例に則り、適正に取り扱うこととする。 


