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Wｅｂ出願ガイド



出
願
期
間

終
了
後

学校から通知が届いたら

STEP6 受験票の確認・印刷・・・ P.19
【１２】受験票配信メール

【１３】受験票印刷

その他・・・ P.22
【１4】入力途中で保存・再開するときは
【１5】整理番号、パスワードを忘れてしまったら
【16】登録した内容の訂正について
【17】お問い合わせ

各入試の出願期間内にSTEP5まで全て行うことで出願手続きが完了となります。

出願締切日間近は、 郵便局の営業時間・配達日数も十分考慮した上で時間に余裕をもって準備して下さい。

『いばらき電子申請・届出サービス』を利用し、STEP1「出願申込」、STEP2「出願登録」、STEP３「入学願書等の印刷」、
STEP4「入学試験手数料の納入」、STEP6「受験票の作成」を行います。
募集要項や本誌を確認し、出願手続きを行ってください。

Wｅｂ出願の流れ

出
願
期
間
内
に
必
ず
行
う

Web出願登録をはじめる前に
学歴、職歴を時系列順にメモにまとめておくと登録作業がスムーズにすすみます。

STEP１ 出願申込・・・・ P.2

【１】出願サイトへログイン

【2】手続き申込・・・利用者ログイン

【3】予約手続・・・・・手続き説明

【4】手続き申込・・・利用者ID入力

【5】手続き完了・・・メール送信完了

STEP2 出願登録・・・P.6

【6】返信メールのURLへアクセス

【7】手続き申込・・・申込（志願者情報の登録）

【8】手続き申込・・・申込（志願者情報の登録内容確認）

【9】申込確認

【10】申込完了

STEP3 入学願書等の印刷・・・P.14

【11】「様式１入学願書と
「様式５出願書類提出封筒貼付用宛名シート」の印刷

●登録完了後、すぐに印刷

●ログアウト後、再度ログインにて印刷する

STEP4 入学試験手数料の納入・・・P.18
別紙「『いばらき電子申請・届出サービス』（入学試験料の支払い）」を参照してください。

STEP5 出願書類の提出（郵送または持参）・・・P.18
提出する書類は、別紙「募集要項」を参照してください。
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STEP1 出願申込

志願者のメールアドレスを登録し、出願の申込を行います

【1】出願サイトへログイン

出願サイト（『いばらき電子申請・届出サービス』）に①②のどちらか方法でログインします。

①本校ホームページのWeb出願サイトのリンクからログイン（トップページ＞入学案内＞Web出願

②本誌、QRコードからログイン

＊志願する学科、試験種類(推薦、一般)によってQRコード（URL）が異なります。申し込む手続きを確認しましょう。

【2】手続き申込・・・利用者ログイン

①手続き名（志願する学科・試験）を確認してください。

②「利用登録せずに申し込む方はこちら」のボタンをクリックします。

①手続き名

②クリック
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●出願サイトURL

学科 試験名 Web出願サイト URL

助産学科 推薦入学試験 https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=71548

助産学科 一般入学試験 https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=71766

看護学科 推薦入学試験 https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=71553

看護学科 一般入学試験 https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=71768

●出願サイトQRコード

看護学科
推薦入学試験

看護学科
一般入学試験

助産学科
推薦入学試験

助産学科
一般入学試験



①手続き説明と利用規約を確認してください

②画面の下までスクロールし「同意する」のボタンをクリックします。

【3】予約手続き・・・手続き説明
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①連絡先メールアドレスを入力します。（上下同じアドレスを入力してください）

②「完了する」のボタンをクリックします。

＊登録したメールアドレスに本校からのおしらせや重要な連絡事項等が配信されます。

②クリック

①メールアドレスを入力

【4】手続き申込・・・利用者ID入力

②クリック

①手続き説明等

①利用規約



連絡先メールアドレスの登録完了しました。

【5】手続き申込・・・メール送信完了

次は、STEP2 出願登録に進みます。

＊注意＊
内容をご確認ください
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＊ご留意ください＊
同一学科・試験の場合、こんな時は同じメールアドレからの申請はできません

①STEP1【5】手続き申込 を行ってから24時間以内にSTEP１【5】を同じメールアドレスの登録
を行うこと →24時間経過すれば再度同じメールアドレスで申請が可能になります。

（ただし出願期間内に限ります）

② STEP２【10】申込完了まで終了している場合

手続き名



STEP2 出願登録

志願者の情報を登録し、【様式1入学願書】と【様式５出願書類提出封筒貼付用宛名
シート】の作成を行います

【6】返信メールへのURLへアクセス

①STEP1で登録した連絡先メールアドレスに通知が届きます。 メールの件名：【連絡先アドレス確認メール】

受信したメールを開きます。

②本文に記載のURLをクリックすると出願登録画面にすすみます。

＊注＊②の受信したメールに記載されたURLへのアクセスは、24時間以内になります。

24時間を過ぎた場合は、STEP1からやり直しをしてください。

①メールを開きます
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②URLをクリック

志願する学科名と試験名



手続き申込（出願登録）画面にログインしました。志願者の情報、保護者(身元引受人)の情報を項目に従い入力し、入学願書を

作成します。＊必須項目は空白不可です。

＊入力を開始する前に学歴、職歴を時系列順にメモにまとめておくとスムーズに登録作業がすすみます。

＊この画面で入力し登録された内容が、「入学願書」 「受験票」に反映されます。入力後は内容の確認を必ずしてください。

【7】手続き申込・・・申込（志願者情報の登録）
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各項目の入力詳細は、右表を参照してください

いばらき電子申請・届出サービス 入力画面
【志願者】の項目 入 力 事 項

【必須】
志願する

学科と試験

志願する学科と試験名を選んでください。
＊選んだものによって入力項目が変わります。

【必須】
志願者氏名

志願者の氏名入力してください。

【必須】 志願者氏
名（ふりがな）

ふりがなを「ひらがな」で入力してください。

旧 姓 該当する場合は、苗字のみ入力してください。

【必須】
志願者生年月日

カレンダーから選ぶ、または西暦で直接入力して
ください。
2024年１月1日の場合は、20240101と入力

【必須】
志願者年齢

出願時の年齢を入力してください。

【必須】
志願者の現住所
（郵便番号）

【必須】
志願者現住所

郵便番号を入力してください。入力後「住所検
索」ボタンをクリックすると下の志願者
現住所欄に住所が反映されます。誤りがないか
確認してください。
番地は入力が必要です。

【必須】
志願者現住所
（ふりがな）

ふりがなを「ひらがな」で入力してください。
番地にふりがなは不要です。

志願者電話番号
（自宅）

＊（自宅）（携帯）どちらもある場合は、両方入力
してください。
ハイフンをいれて入力してください

志願者電話番号
（携帯）
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志願者の卒業(卒業見込み)の看護学校(養成所)または学校名 必須

【志願者】の項目 入 力 事 項

【学歴1のみ必須】
志願者学歴1～4

高等学校(中等教育学校等)の入学から現在まで古い順か

ら詳細に入力してください。

退学、転入学、等も含みます。

各履歴については、学校名と卒業見込・卒業・転学・転入

学・中退の状況を明確に入力してください。入学年月と在

学期間終了年月は、入力必須となります。

●学校名1

学校名を入力してください。

例）茨城県立○〇高等学校 ○〇学園高等学校

○〇学園中等教育学校 等

●学部 学科 専攻名1

例）普通科、商業科 等

●入学年月1

入学年月を西暦で入力してください

●入学区分1

入学または転入どちらかを選択してください。

●在学期間終了年月1

卒業(修了)の場合は、卒業(修了)年月

卒後(修了)見込みの場合は、卒業(修了)見込み年月

中途退学の場合は、退学年月

●修学区分1

卒業(修了) 卒業(修了)見込み 中途退学のいずれか

選択してください。

【志願者】の項目 入 力 事 項

就業施設推薦の
志願者
＊「受験票」に表示

＊助産学科(施設推薦)志願者のみ

現在の就業施設名称を入力してください。

【必須】
志願者の卒業
(卒業見込み)の
看護学校(養成
所)または学校名

＊「受験票」に表示

＜助産学科＞

●学校推薦志願者＝卒業見込みの看護学校(養成所)名

●就業施設推薦志願者＝卒業した看護学校(養成所)名

●一般志願者＝卒業または卒業見込みの看護学校(養成所)名

＜看護学科＞

●学校推薦志願者＝在籍している学校名

●一般志願者(在学者)＝在籍している学校名

●一般志願者(既卒者)＝卒業した最終学校名

いばらき電子申請・届出サービス 入力画面
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【志願者】の
項目

入 力 事 項

職歴の有無 職歴がない場合、選択BOXから“該当なし”を選んでください。

職歴1～4の項目が省略されます。

志願者職歴
1～4

古い順から現在(最終)の職歴を入力してください。

ただし、アルバイトは含みません。

4社以上職歴がある場合は、現在(最終)から直近４社の入退社

を入力してください。

それ以前の職歴は、用紙（書式指定なし）に作成し出願書類と

一緒に提出してください。

●勤務先名1 ＊必須

勤務先の名称を入力してください

例）○〇株式会社○〇支店 ○〇総合病院 等

●部署名1 なければ空欄可

例）総務課、営業課 等

●入社年月1 ＊必須

入社の年月を西暦で入力してください

●入社区分1 ＊必須

入社を選択してください

●退職（予定）年月1

退職している場合は退職年月

退職予定の場合は、退職予定年月

●職歴区分1

現在の状況を選択してください。

いばらき電子申請・届出サービス 入力画面
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【保護者（身元
引受人）】の項目

入力事項

【必須】
保護者（身元引受人）
氏名

氏名を入力してください

【必須】
保護者（身元引受人）
氏名ふりがな

ふりがなを「ひらがな」で入力して下さい

【必須】
志願者との関係

父、母、その他から選択します。

その他を選んだ場合は、追加事項欄に続柄を□の
欄に入力してください。

例） 夫 姉 義父、叔母 等

志願者と同じ場合は
チェックをいれてくだ
さい

志願者現住所と同一の場合は、こちらにチェックを
入れてください。
郵便番号 現住所 電話番号(自宅)が省略されま
す。志願者と住所が異なる場合は、以下の項目を入
力してください。

志願者と保護者(身元引受人)の居住地が異なる場合は、以下の項目を
必ず入力してくだい

保護者（身元引受人）
現住所 郵便番号

郵便番号を入力してください。入力後「住所検索」
ボタンをクリックすると下の志願者現住所欄に住所
が反映されます。誤りがないか確認してください。
番地は入力が必要です。

保護者（身元引受人）
現住所

保護者(身元引受人)の現住所を入力してください

保護者（身元引受人）
現住所 ふりがな

ふりがなを「ひらがな」で入力してください
番地にふりがなは不要です。

保護者（身元引受人）
電話番号（自宅）

＊（自宅）（携帯）どちらもある場合は、
両方入力してください。
ハイフンをいれて入力してください保護者（身元引受人）

電話番号（携帯）

いばらき電子申請・届出サービス 入力画面



①クリック

①入力が完了したら「確認へ進む」のボタンをクリックします

【8】手続き申込・・・申込（志願者情報の登録内容確認）
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入力に不備があった場合、メッセージが表示されます

不備の項目は、黄色になり、メッセージが表示されます

入力に不備があると・・・



【9】申込確認

申込確認画面が表示されます。＊この段階では、申込は完了していません。

①入力した内容を確認し、修正がなければ「申込む」のボタンをクリックします。「申込む」ボタン押下後は、内容の修正ができません。

＊修正が必要な場合は、「入力へ戻る」のボタンをクリックして入力画面に戻り、修正してください

＊「PDF出力中」ボタンをクリックすると 入学願書のプレビューが表示されます。（左上の“整理番号”の箇所が“preview”と表示されます）

本校に提出する入学願書は、申込完了後に整理番号が表示されたものを印刷し提出してください
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＊ご留意ください＊

「申込む」のボタンをクリック後、登録した内容の訂正をすることはできません。

上記の画面（申込確認）で入力内容を必ず確認してください。

（登録された内容が、入学願書、受験票に反映されます。）

申込後、登録した内容の訂正が必要な場合は、26頁の「【16】登録した内容の訂正について」を

参照してください。

PDFプレビューをクリックすると入力した内容が
「様式1 入学願書」「様式５出願書類提出封筒貼付
用宛名シート 」に反映されて表示されます。

＊このボタンを押しても申込完了にはなりません。
プレビュー画面を閉じてから、「申込む」ボタンをク
リックしてください

①クリック

“整理番号”の箇所が“preview”と
表示されます↓



【10】申込完了

手続きが完了すると、下図のように“申込みが完了しました”と画面に表示されます。

①「整理番号」と「パスワード」が表示されます。

②連絡先メールアドレスに通知が届きます。メール件名：『【出願登録完了】中央看護専門学校』

③メール本文中にも「整理番号」「パスワード」が記載されています

★ご留意ください★

「整理番号」「パスワード」は、【申請状況確認】や申込完了後、受験票のダウンロード時に本人確認の認証として

必要となります。 画面の保存・メール本文を印刷するなど控えをとっていただくことをおすすめします。

13

②

【出願登録完了】中央看護専門学校

①

←③整理番号とパスワード



【11】「様式１入学願書「と「様式５出願書類提出封筒宛名シート」の印刷

●登録完了後、すぐに「【入学願書】【出願書類提出封筒貼付用宛名シート】」を印刷する場合

①申込完了画面の 「PDFファイルを出力する」のボタンをクリックします

②ダウンロード完了

③②で保存したPDFファイル（【入学願書】と【出願書類返信封筒宛名シート】）を開きます（ここでは、ダウンロードフォルダより）
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①

②

STEP3 入学願書等の印刷

③



④開いたPDFファイル（【入学願書】と【出願書類提出封筒貼付用宛名シート】 ）の内容を確認します

⑤内容に修正がなければ、印刷をします ＊入学願書の右上の受験番号欄は空欄で可
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④ ２ページ目
【様式５出願書類提出封筒貼付用宛名シート】

⑤

【様式1入学願書】と【様式５出願書類提出封筒貼付用宛名シート】の印刷が完了しました。

【入学願書】の入力抜けや誤りがないか確認し、所定の位置に 志願者の顔写真を貼付します。

出願書類提出用の封筒の表面に【様式5 出願書類提出封筒貼付用宛名シート】を貼ってください。

出願に必要なその他の書類と一緒に封筒にいれ本校へ郵送または提出してください。

登録した内容の訂正が必要な場合は

26頁の「【16】登録した内容の訂正について」を参照してください。

④ 1ページ目
【様式１入学願書】＊受験番号は空欄になります



申込内容照会 をクリック

●一度ログアウトした後に、再度ログインして印刷する場合

①『いばらき電子申請・届出サービス』の画面で「申請状況確認」のタブをクリックします

②整理番号とパスワードを入力します

③「照会する」のボタンをクリックします。

④申込内容の詳細画面が開きます
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②

③

④申込内容照会画面

①



⑤クリック

⑤画面下までスクロールし、「PDFファイルを開く」のボタンをクリックします

⑥ファイルを開く をクリックすると【様式1入学願書】が表示されます

（２ページ目が【様式5出願書類提出封筒貼付用宛名シート】です）

⑦印刷のアイコンをクリックします

17

⑥

⑦



18

STEP4 入学試験手数料の納付

学校ホームページの支払いサイトリンクよりログインします。

納付方法については、本校ホームページ掲載している「『いばらき電子申請・届出サービス』(入学試験料の支払い)」を参照し、手続

きをすすめてください。

STEP5 出願書類の提出

志願する学科、試験により提出する書類が異なります。「募集要項」を確認し必要な書類を準備してください。

厳封書類は開封せず
そのまま提出してください

様式5
「出願書類封筒貼付宛名

シート」

印刷した様式5「出願書類封筒貼付用宛名シート」を貼る
＊学校へ持参する場合も貼付してください

市販の角２封筒（A4サイズが折らずに入る封筒
色の指定ありません

その他書類等

様式1
「入学願書」

様式7
「出願チェックシート」

各入試の出願期間内にSTEP5まで全て行うことで出願手続きが完了となります。

出願締切日間近は、 郵便局の営業時間・配達日数も十分考慮した上で時間に余裕をもって準備して下さい。



STEP6 受験票印刷

【12】受験票配信メール

入学試験日1週間前くらいになったら

①受験票のアップロード完了のメールが届きます。 ＊メール件名は、「【重要】中央看護専門学校 入学試験受験票について」

②メールを開くと 受験票が印刷可能になった旨の通知文となります。

③リンクをクリックすると いばらき電子申請・届出サービスのトップページにつながります

②メールを開く

19

①

①

①

③クリック



④『いばらき電子申請・届出サービス』の「申請状況確認」のタブをクリックします

⑤整理番号とパスワードを入力します

⑥「照会する」のボタンをクリックし、「申請状況確認」を開きます

⑦申込詳細画面の処理履歴に「返信ファイルアップロード」と表示されています（受験票が印刷可能な状態です）

⑧返信添付ファイル1「西暦年度 （学科名）（試験名） 受験票」 をクリックします

④クリック

⑤整理番号と
パスワードを入力

⑥クリック

20

⑦

⑧

＊整理番号とパスワードは、「申込み完了」の画面
【出願登録完了通知メール】で通知されたものです
本誌12頁【10】申込完了 を参照ください



⑨受験票のファイルをひらきます

➉受験票（PDFファイル）が表示されます（5桁の受験番号が表示されているか確認してください）

⑪受験票を印刷します（A4サイスの用紙） ＊受験票は、受験日まで何度も印刷可能です。

⑫申込詳細画面の処理履歴に「受付時返信添付ファイルダウンロード」と表示されます。（受験票の印刷が完了しました）
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受験票の印刷が完了しました。

＊ご留意ください＊

A4サイズの用紙に印刷し、外枠線で切り取ってください。

受験票の所定の位置に 志願者の顔写真（【入学願書】と同じもの）を貼付します。

受験票は、試験当日に必ず持参してください。

⑨

⑪

➉

⑫

＊ご留意ください＊

入学願書を手書き訂正した志願者方へ

訂正した内容によっては受験票も訂正が必要な場合が

あります。受験票を確認し記載内容を入学願書と同様に

訂正してください。



【１3】入力を途中で中断するときは

①入力画面の一番下にスクロールし、「入力中のデータを保存する」をクリックします

②入力中のデータが パソコンに保存されます（ここではダウンロードフォルダに保存されました）

①

②

22

その他



【１4】入力を再開するときは

①「連絡先確認メール」をクリックします

＊このメールからログインできるのは、配信後24時間以内です。 24時間経過後は、STEP1から再手続きが必要です

②出願登録画面（未入力の状態）が表示されます

③画面を下までスクロールし、「保存データの読み込み」をクリックします

①

③

②下にスクロール

↓
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＊ご注意ください＊メール配信後、24時間経過後URLを
クリックするとエラーとなります



④ファイルの読込の画面になったら、「ファイルの選択」ボタンをクリックします

⑤保存したファイルを選んでクリックします

⑥「開く」のボタンをクリックします

⑦ファイルが選択されます

⑧「確認へ進む」のボタンをクリックします

⑤

⑥

④

⑦

⑧

24



➉「読込む」のボタンをクリックします

⑪“ファイルを読み込みました”と表示されます

⑫「入力へもどる」のボタンをクリックします

⑬一時保存した内容が表示されます

P.7 （【7】手続き申込・・・申込（志願者情報の登録 からすすめ、【入学願書】を印刷します

➉

⑪

⑫

25

⑬ 画面が表示されました



26

【１5】整理番号、パスワードを忘れてしまったら

志願者本人が本校へご連絡ください。

①学校へ連絡（連絡先： 0296-77-0588 ） 中央看護専門学校 庶務

〔学校処理〕電話で志願者本人確認をします。

確認がとれましたら整理番号とパスワードを連絡先メールアドレスに再送信を行います。

＊口頭でお伝えすることや登録時と異なるメールアドレスへの送信はできません。

②メールを開き、整理番号とパスワードを確認してください。 メール件名： 【出願登録完了】茨城県立中央看護専門学校

【１6】登録した内容の訂正について

申込後、印刷した用紙 【様式１入学願書】と【様式５出願書類提出封筒貼付用宛名シート】に直接内容の訂正を行ってください。

誤記を訂正する場合は、誤りの箇所に二重線（＝）を引き、正しく書き直してください。訂正印は不要です。

修正テープ等は使用しないでください。受験票に記載される内容も訂正が必要となります。

このように訂正してください
訂正印は不要です

6628
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【１7】お問い合わせ

お問い合わせ受付

月曜日から金曜日(祝日は除く) 9：00～17：00

入試・出願内容に関するお問い合わせ

助産学科 0296-70-5521 看護学科 0296-77-0533

入学試験料の納付方法に関するお問い合わせ

庶 務 0296-77-0588

Web出願登録の操作方法に関するお問い合わせ

庶 務 0296-77-0588

いばらき電子申請・届出サービスに関するお問い合わせ （平日 ９：００～１７：００ 年末年始除く）

固定電話：０１２０－４６４－１１９（フリーダイヤル） 携帯電話：０５７０－０４１－００１（有料）

操作方法については、こちらもご参照ください


