
詳細については､住居所を管轄する公共職業安定所(ハローワーク)窓口または当学院にお問い合わせください。

茨城県立日立産業技術専門学院 〒316-0032 茨城県日立市西成沢町3-9-1 TEL. 0294-35-6449

ビ ジ ネ ス シ ー ン で 必 須 の パ ソ コ ン 操 作 や

ビ ジ ネ ス マ ナ ー を 基 礎 か ら 学 び 直 せ ま す ！

# 2 0 2 5 . 0 9 開 講 # 再 就 職 の た め の 公 共 職 業 訓 練 # 受 講 生 募 集

207ビジネスパソコン基礎科
【 D X推進スキル 】

訓 練コース番号： 5 - 0 7 - 0 8 - 2 5 0 - 0 2 - 0 0 9 8

【 訓 練 内 容 】 ワ ー ド 、 エ ク セ ル の 基 本 ・ 応 用 操 作 を 身 に 付 け 、 情 報 セ キ ュ リ テ ィ に 関 す る 知 識 、 イ ン タ ー ネ ッ ト

操 作 、 ビ ジ ネ ス メ ー ル 、 プ レ ゼ ン テ ー シ ョ ン 作 成 の 基 礎 を 習 得 す る 。 公 的 資 格 試 験 で あ る コ ン ピ ュ ー タ サ ー ビ ス

技 能 評 価 試 験 ( C S 試 験 ) の 合 格 を 目 指 す 。 早 期 就 職 の た め の 就 職 支 援 ( 応 募 書 類 の 書 き 方 ・ 添 削 、 模 擬 面 接 、 ジ ョ

ブ ・ カ ー ド の 作 成 支 援 、 就 職 相 談 ) も 行 い ､ 職 業 人 に 必 要 な ビ ジ ネ ス ス キ ル ( ビ ジ ネ ス マ ナ ー 、 コ ミ ュ ニ ケ ー シ ョ

ン ス キ ル ) を 身 に 付 け る 。 (  訓 練 対 象 者 :  パ ソ コ ン 操 作 を 必 要 と す る 職 種 に 就 職 を 希 望 す る 者 )

訓 練
期 間

2025.09.01 [月] ～ 2025.12.26 [金]

時間: 9時00分 ～ 15時50分 [ 1日7時限 ]

土・日・祝日は休み

定 員
18 名

※応募状況により訓練を中止することがあります

料 金
受講料無料 ※ただし、テキスト代 (8,580円) および

資格試験の受験料は自己負担となります

目 標
資 格

[ 訓練実施場所 ] NPO法人 フェイスアップひたち

〒317-0073 茨城県日立市幸町1-11-3 (日立駅中央口 徒歩5分)

☎ 0294-59-3922（お問い合わせ受付時間：平日9時～17時）

車での通学を希望される方へ

駐車場はありませんので直接訓練

実施場所へお問い合わせください

近隣駐車場をご案内します

コンピュータサービス技能評価試験

３級ワープロ技士、3級表計算技士、情報セキュリ

ティ技士 ※任意受験

[ 募 集 ・ 選 考 に つ い て ] 募 集 期 間 ： 2 0 2 5 . 0 6 . 2 7 [ 金 ] ～ 2 0 2 5 . 0 8 . 0 6 [ 水 ]

・ ・ ・ ・ ・ ・

◉応募資格

再就職の意欲が高く､公共職業安定所長

の [受講指示][受講推薦] または､[支援

指示] を受けることができる方。訓練修

了後に早期就職可能な方。

◉応募手続き

募集締切日の前日までに求職申込の手

続きを行い､住居所を管轄する公共職業

安定所で職業相談の上、入学願書を提

出してください。

※ 応募書類は､公共職業安定所にあります。

※ 提出された応募書類は返却しません。

◉選考日時・場所

2025.  08.20[水] 9:00 茨城県立日立産業技術専門学院

◉選考方法

適性検査および参考面接（持ち物：鉛筆２本､ボールペン）

※受験票はありません。入学願書を提出された方は直接来院してください。

◉合格発表

2025.  08.22[金] 9:00

※自宅に郵送およびホームページに

掲載します。



◉訓練内容

●青葉台団地

至
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林

案内板★
鮎川橋北

●成沢郵便局
●カネキ鮮魚

J R 日 立 駅 か ら

 [大みか駅西口 行 ] 、 [ 下 台原 行 ] 、 [ みか の 原団 地 行 ] 乗車 [成沢] バス停下車 徒歩10分

 [堂平団地行 ] 乗車 [青葉台団地 南口 ] バス停下車 徒歩5分

J R 常 陸 多 賀 駅 か ら

 [日立駅中央口 行 ] 、 [ 神 峰営 業 所行 ] 乗車 [成沢] バス停下車 徒歩10分

 [堂平団地行 ] 乗車 [青葉台団地 南口 ] バス停下車 徒歩5分

●デニーズ

●青葉台団地南口バス停
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◉選考会場（茨城県立日立産業技術専門学院）

◉訓練受講会場
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 NPO法人 フェイスアップひたち

 日立駅中央口から徒歩5分

学 科 OS概論、ネットワーク概要、セキュリティ、Webアプリケーション基本技術

実 技
パソコン基礎操作、ワープロ(Word)基礎・応用実習、表計算(Excel)基礎・応用実習、パワーポイント活用実習、

CS試験対策（ワープロ/表計算/情報セキュリティ）

就 職

支 援

コミュニケーション、ビジネスマナー、求人情報の収集、求人票の見方、自己理解・仕事理解、職務経歴書・履歴

書の作成指導、面接指導、ジョブ・カードを活用したキャリアコンサルティング、職業相談 等

 訓練期間中は就職に関すること(履歴書の書き方・面接の受け方・ジョブ・カードの作成・就職相談) の指導も行います。

 雇用保険を受給できない方が､ハローワークの支援指示を受けて､一定の条件を満たせば「職業訓練受講給付金」が支給されます。ハローワークで募集締切日の前日ま

でに求職申込の手続きを行い､職業相談の上､[受講申込書][受講申込・事前審査書] 等を受け取り､募集期間内に必要書類を準備の上､ハローワークへ提出してください。

●
BOSS自動販売機


